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El Infrascrito Secretario Municipal de San Mateo Ixtatán, departamento de 
Huehuetenango, CERTIFICA: Tener a la vista el Libro (hojas móviles) de actas de 
sesiones municipales ordinarias en uso, en el cual se encuentra el acta número: 08-
2,026, de fecha dieciséis de febrero del año dos mil veintiséis, que en su PUNTO 
DECIMO copiado literalmente dice: ----------------------------------------------------------- 
 

DECIMO: El Concejo Municipal de San Mateo Ixtatán, departamento de 
Huehuetenango,  

CONSIDERANDO: 
Las responsabilidades conferidas a la máxima autoridad institucional de cada entidad o 
empresa que conforma el sector público guatemalteco, y en este caso a las 
Municipalidades quienes, conforme a la normativa vigente, son directamente 
responsables de la ejecución presupuestaria de ingresos y egresos municipales, así 
como el fortalecimiento del control interno de los bienes muebles, la actualización del 
patrimonio municipal y el cumplimiento de los estándares de calidad en el gasto público. 

CONSIDERANDO: 

Que para garantizar el registro oportuno y preciso de todas las transacciones 
presupuestarias y contables en el Sistema de Contabilidad Integrada para Gobiernos 
Locales (SICOIN GL), y en los registros administrativos internos según corresponda, 
conforme a los principios de eficacia, eficiencia y transparencia en el uso de los recursos, 
esta articulación técnica-normativa optimiza la gestión patrimonial de activos, y demanda 
la adaptación de los procedimientos aplicables, asegurando su alineación con los 
objetivos institucionales y los mecanismos de rendición de cuentas. 

CONSIDERANDO: 

Que es conveniente reglamentar el proceso de baja y verificación de bienes inservibles 
identificados por cada Unidad Administrativa de la Municipalidad, a efecto de declarar 
los bienes muebles inservibles, los bienes muebles ferrosos y no ferrosos o 
destructibles, equipos, y en general bienes no fungibles, que se encuentren en mal 
estado, deteriorados, en desuso y obsoletos, registrados y codificados en el inventario, 
para su declaración de baja de inventario y disposición final. 

CONSIDERANDO: 

En atención a los principios de legalidad, calidad del gasto público, desconcentración 
operativa, eficacia en los procesos, economía de recursos y simplicidad de trámites, el 
Ministerio de Finanzas Públicas-MINFIN-y la Contraloría General de Cuentas-CGC-en 
el ámbito de sus rectorías y competencias, con el objeto de que las entidades obligadas 
tengan en cuenta que la emisión de los respectivos reglamentos internos, para la 
declaratoria de bienes inservibles, constituye un documento destinado al control interno, 
que permita de manera eficiente y eficaz la fiscalización, el control gubernamental y los 
registros oportunos, para operativizar lo establecido en el Artículo 109 del Decreto 
Número 36-2024 Ley del Presupuesto General de ingresos y egresos de Estado para el 
ejercicio fiscal dos mil veinticinco, del Congreso de la República de Guatemala y de 
acuerdo a la Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloría General 
de Cuentas. 

POR TANTO: 
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En el ejercicio de las funciones que le confiere el artículo 254 literal c) de la Constitución 
Política de la República de Guatemala; en el Código Municipal Decreto No. 12-2002, 
artículos 34 y 35, literales i), Artículo 109 del Decreto Número 36-2024 Ley del 
Presupuesto General de ingresos y egresos de Estado para el ejercicio fiscal dos mil 
veinticinco, del Congreso de la República de Guatemala, Acuerdo Numero A-039-2023 
del Contralor General de Cuentas, Normas Generales y Técnicas de Control Interno 
Gubernamental, Norma 12 Normas Aplicables a la Administración y Registro del 
Patrimonio del Estado inciso g)  y Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas 
y Contraloría General de Cuentas. 

ACUERDA: 

Emitir el siguiente Reglamento: 

REGLAMENTO DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN MATEO IXTATAN, 
HUEHUETENANGO PROCESO DE BAJA Y VERIFICACIÓN DE BIENES MUEBLES 

INSERVIBLES. 
CAPÍTULO I 

DISPOSICIONES GENERALES 

Artículo 1. Objeto. El presente reglamento tiene por objeto cumplir lo establecido en el 
artículo 109 del Decreto Número 36-2024 del Congreso de la República de Guatemala, 
Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 
dos mil veinticinco (2025), y Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas y 
Contraloría General de Cuentas del veintiocho de febrero del año dos mil veinticinco, 
relacionado con la Declaratoria de Bienes Muebles Inservibles. 

Artículo 2. Ámbito de Aplicación: El presente reglamento se aplica en las Unidades 
Administrativas de la Municipalidad de San Mateo Ixtatan, Huehuetenango. 

CAPÍTULO II 

PROCESO DE BAJA 

Artículo 3, Clasificación de Bienes Muebles Inservibles. El encargado de inventarios 
de la Municipalidad deberá realizar inventario físico separando los bienes muebles 
ferrosos y no ferrosos o destructibles, tomando en consideración para declarar los 
bienes muebles inservibles el cumplimiento con al menos dos (2) de los siguientes 
criterios: 

a) Que tengan más de diez (10) años de antigüedad en el inventario. 

b) Que tengan un valor en libros igual o menor de cinco mil quetzales (Q5,000.00). 

c) Los que evidentemente sufran deterioro o se encuentren en total deterioro. 

d) Los que su reparación sea igual o mayor a un treinta por ciento (30%) de su valor 

de inventario. 

e) Los equipos de tecnología en desuso y los obsoletos mecánicamente. 

 

No es procedente iniciar la baja de los bienes muebles cuando los mismos se encuentren 
en buen estado, no tengan sustitución, cuenten con garantía en trámite o tengan 
pendientes de resolver o presentar reclamo, sean peligrosos para la población o el medio 
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ambiente, tomando en consideración que las últimas dos premisas deben ser 
demostradas por personal idóneo de la entidad, y de no contar con esta clase de 
personal se podrá recurrir a otra entidad que disponga del mismo o por consultor 
especializado externo 

De lo actuado deberá suscribirse acta administrativa, indicando los bienes muebles 
declarados inservibles con el valor registrado, su consistencia ferrosa o no ferrosa, 
número de bien (cuando aplique), justificando las circunstancias y los criterios 
correspondientes, referentes a la declaración institucional de los bienes muebles 
descritos en el Artículo 109 del Decreto Número 36-2024 Ley del Presupuesto General 
de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Veinticinco (2025), por 
los cuales los bienes se declaran institucionalmente como inservibles, con la debida 
documentación de soporte. 

Artículo 4. Acta Administrativa. El encargado de Inventarios de la Municipalidad 
emitirá acta administrativa la cual debe contener como mínimo lo siguiente: 

a) Número de acta administrativa  

b) Lugar y fecha de suscripción 

c) Hora de inicio y finalización 

d) Nombres de los comparecientes 

e) Motivo del acta 

f) Descripción los bienes muebles declarados inservibles, que incluya código y valor 

del bien 

g) Detalle de su consistencia ferrosa o no ferrosa, 

h) Firma de los comparecientes. 

En el acta El encargado de Inventarios deberá indicar los criterios por los cuales los 
bienes se declaran institucionalmente como inservibles de acuerdo con los estipulados 
en el Artículo 3 del presente reglamento. 

Artículo 5. Certificación de registro de Ingreso a inventario. El encargado de 
Inventarios de la Municipalidad emitirá certificación del registro del ingreso al inventario 
de los bienes en proceso de baja; debiendo incluir: 

 Número de autorización del libro de inventarios autorizado por la Contraloría General de 

Cuentas,   

 Folio del libro de inventarios autorizado por la Contraloría General de Cuentas y  

 Fecha de registro en el libro de inventarios autorizado por la Contraloría General de 

Cuentas (Por la antigüedad del bien, en caso de que no se cuente con registro contable 

y libro físico del bien se procederá a realizar acta administrativa). 

Artículo 6. Dictamen Técnico. El encargado de Inventarios solicitará dictamen técnico 
(según el área de competencia), el cual podrá ser emitido por personal especializado de 
la entidad, de otra entidad, o por consultor especializado externo. 

El dictamen técnico deberá hacer constar como mínimo los extremos enumerados en 
las literales c, d y e del Artículo 3 del presente reglamento. 
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Artículo 7. Dictamen Administrativo. El encargado designado por la máxima autoridad 
o El encargado de Inventarios Municipal debe emitir un Dictamen Administrativo el cual 
debe describir como mínimo las circunstancias por las cuales los bienes se declaran 
institucionalmente como inservibles, con base al Dictamen Técnico y el Acta 
Administrativa indicada en el Artículo 3, detallando la justificación debidamente 
documentada de la inexistencia de responsabilidad administrativa sobre los bienes 
inservibles. 

Artículo 8. Acuerdo Municipal. La Autoridad Superior de la Municipalidad emitirá la 
resolución o acuerdo municipal de autorización a el encargado de Inventarios solicitante 
para realizar la baja definitiva y disposición final de los bienes muebles declarados 
inservibles. 

Artículo 9. Registros Contables y Responsables. Los registros contables de baja de 
bienes se deberán realizar tanto en el libro de inventarios autorizado por la Contraloría 
General de Cuentas (por la antigüedad del bien, en caso de que no se cuente con 
registro contable y libro físico del bien se procederá a realizar acta administrativa), así 
como, en el Sistema de Contabilidad Integrada para Gobiernos Locales SICOINGL 
según los procedimientos señalados en los manuales correspondientes. 

Artículo 10. Disposición Final como material de desecho. Para la disposición final se 
deberá tomar en consideración que la misma debe realizarse en forma permanente, 
sanitaria y ambientalmente segura, en infraestructuras o instalaciones habilitadas, o en 
inmuebles o terrenos municipales que puedan ser usados para el efecto; de no contar 
con los mencionados requerimientos, quedan facultadas para contratar el servicio 
externo correspondiente, bajo su estricta responsabilidad como autorizadores del gasto 
en su Municipalidad. 

De lo actuado El encargado de Inventarios deberá suscribir acta y rendir informe a la 
Autoridad Administrativa Superior documentando por medio de fotografías, dictámenes, 
actas o certificaciones u otros medios en los cuales se pueda constatar la Disposición 
Final como material de desecho. 

El encargado de Inventario autorizada según acuerdo municipal indicada en el Artículo 

8, deberá gestionar la disposición final como material de desecho de los bienes muebles 

inservibles. 

Artículo 11. Formulario para la Declaración de Bienes Muebles Inservibles y su 

Disposición Final. El encargado de Inventarios de la Municipalidad realizará los 

registros en los campos requeridos por el Formulario para la Declaración de Bienes 

Muebles Inservibles y su Disposición Final, proporcionado por la Dirección de Bienes del 

Estado del Ministerio de Finanzas Públicas, de conformidad con la guía de uso para su 

llenado. 

CAPÍTULO III 

VERIFICACIÓN DE BIENES 

Artículo 12. Dictamen de Auditoría. El encargado de Auditoría Interna de la 
Municipalidad-UDAIM, emitirá dictamen que asegure el cumplimiento de los controles 
internos establecidos de conformidad con la documentación de soporte que evidencie la 
legitimidad del bien, de acuerdo con los lineamientos técnicos que deberá socializar de 
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forma oportuna asegurando la verificación física de los bienes. Deberá ser emitido 
posteriormente al Dictamen Administrativo indicado en el Artículo 7 del presente 
reglamento. 

Artículo 13. Verificación de Bienes, Disposición Final como material de desecho: 
La Máxima Autoridad de la Municipalidad, designara a un delegado que considere, a 
efecto de verificar el cumplimiento de lo actuado en el Artículo 10 del presente 
reglamento, quienes deberán comparecer en el acta. 

CAPÍTULO IV 

PROHIBICIONES 

Artículo 14. Apropiación de Bienes Muebles. Se prohíbe la apropiación de bienes 
muebles o materiales de desecho contemplados en las presentes disposiciones, y se 
obliga a presentar las denuncias en las instancias correspondientes, en contra de los 
funcionarios, empleados y todo trabajador Municipal, que incumpla con lo estipulado en 
el presente artículo. 

CAPÍTULO V 

OTRAS DISPOSICIONES 

Artículo 15. Manuales. El Concejo Municipal debe instruir al encargado que considera 
idónea para que, en Coordinación con el encargado de Inventarios, actualice su 
respectivo manual de normas, procesos y procedimientos si los tuviera o existiera, para 
el efectivo cumplimiento del presente reglamento. 

Artículo 16, Casos no previstos. Serán resueltos en conjunto por el Concejo Municipal, 
Unidad de Inventarios y El encargado de Auditoría Interna de la Municipalidad. 

Artículo 17. Vigencia. El presente Reglamento surte sus efectos a partir de la fecha de 
su aprobación mediante Acuerdo Municipal emitido por el Concejo Municipal. 
Firmas ilegibles de los señores: ANDRÉS SANTIZO GÓMEZ, Alcalde Municipal; JUAN HERNANDEZ JUAN, Concejal Primero; ANDRÉS GÓMEZ HERNÁNDEZ, 

Concejal Segundo; ANDRES PAIZ PEREZ, Concejal Tercero; PASCUAL DOMINGO JORGE, Concejal Cuarto; MATEO GOMEZ TOMAS, Concejal Quinto; DIEGO 

FRANCISCO PASCUAL DIEGO, Concejal Sexto; JUAN GOMEZ PEREZ, Concejal Séptimo; FELIPE PEREZ ALONZO, Síndico Primero; JUAN MENDOZA BALTAZAR, 

Síndico Segundo y Sergio Valentin Godínez Pérez, Secretario Municipal. 
 

=====Y, PARA LOS EFECTOS LEGALES CONSIGUIENTES, EXTIENDO, SELLO Y 
FIRMO LA PRESENTE EN LA POBLACIÓN DEL MUNICIPIO DE SAN MATEO IXTATÁN, 
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO, A DIECISEIS DIAS DEL MES DE FEBRERO 
DEL AÑO DOS MIL VEINTISEIS. 
 

 

   

  Sergio Valentin Godínez Pérez  

      Secretario Municipal                                               

                                                      Visto Bueno:  

                                                                                 Andrés Santizo Gómez 

                                                                                       Alcalde Municipal 

 

  


