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Municipalidad de San Mateo Ixtatan,
Departamento de Huehuetenango

Reglamento de recaudacion de tasas, arrendamientos y contribuciones por
mejoras

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto regular el
procedimiento administrativo municipal que debera cumplir la Direccién de
Administracién Financiera Integrada Municipal, en adelante la DAFIM, en la
liquidacién y recaudacion de los arbitrios, tasas y contribuciones por mejoras.

Articulo 2. Dependencia responsable. La DAFIM, es la responsable de la
aplicacion del presente reglamento y debera contar con el apoyo de las
autoridades y funcionarios municipales en el cumplimiento de dicha funcion.

Articulo 3. Recaudadores. Los recaudadores ambulantes seran remunerados
con el salario mensual establecido al momento de su nombramiento.

CAPITULO Il
MECANISMOS DE RECAUDACION

Articulo 4. Registro de Contribuyentes. La DAFIM debe formar un registro de
contribuyentes afectos a los arbitrios que se cobran de forma periddica; de los
usuarios de los servicios publicos municipales y de los arrendatarios de bienes
municipales. Dicho registro debe incluir, como minimo:

1. Nombre completo del contribuyente (o razén social, ademas del nombre y
calidad del Representante legal, si es una persona juridica);

Cadigo unico de Identificacion

Ndmero de Identificacion Tributaria —NIT—;

Domicilio fiscal;

Direccion de su residencia;

Arbitrios, tasas, rentas y contribuciones por mejoras a cuyo pago esté
obligado;

El control de sus deudas a favor de la Municipalidad y el pago de estas.
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Estos datos se requieren deben estar actualizado en el Sistema de SERVICIOS GL
donde de manera electronica se llevara el control de contribuyentes.

Articulo 5. Requisitos del registro. El Registro de Contribuyentes debe
establecerse mediante el proceso siguiente:

a) Los usuarios al pago de arbitrios de los servicios publicos que presta la
municipalidad y de los arrendatarios de bienes municipales; como
minimo, deben presentar los datos indicados en el articulo 4 de este
Reglamento.

Articulo 6. Actualizacion del Registro. Cada afio, debe hacerse una
actualizacion general de Registro de Contribuyentes. Sin perjuicio de la
actualizacién por incorporacion o retiro de contribuyentes.

Articulo 7. Comprobantes de Pago. Los pagos efectuados por los
contribuyentes, usuarios o arrendatarios deben respaldarse mediante la
extension de comprobantes contenidos en formularios autorizados por la
Contraloria General de Cuentas —-CGC-.

Articulo 8. Entrega de Fondos. La entrega de los fondos recaudados por los
cobradores ambulantes debera regularse por la DAFIM, tomando en cuenta el
area de trabajo designada.

CAPITULO Il
RECUPERACION DE CUENTAS MOROSAS

Articulo 9. Listado de Morosos. La DAFIM debe elaborar un listado de
contribuyentes, usuarios de servicios y arrendatarios de bienes municipales,
morosos. Se considera como tales a quienes adeuden a la Municipalidad, el
pago de una o mas cuotas mensuales o periodicas.

Articulo 10. Requerimientos de Pago. Dentro de los cinco dias siguientes al
que sea emitido el listado de morosos, la DAFIM, enviara a los morosos
requerimientos de pago, indicando el origen, el periodo y monto de los adeudos
y un plazo de quince dias para arreglar su situacién de morosidad.
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Articulo 11. Incumplimiento. Si transcurrido el plazo concedido, el
contribuyente no ha comparecido a solventar su situacion; se remitira el segundo
requerimiento de pago, fijandose un plazo de diez dias, y si persistiere el
incumplimiento, se enviara el tercer y tltimo requerimiento de pago, otorgandose
un plazo de cinco dias para que se haga efectivo el pago correspondiente.

Articulo 12. Convenio de Pago. Si el deudor manifiesta no poder pagar la suma
adeudada, podra celebrar un convenio de pago con la Municipalidad, el que
podra otorgarse hasta por un maximo de doce (12) pagos en doce meses,
dependiendo del monto del adeudo.

Articulo 13. Cumplimiento de obligaciones. La suscripciéon del convenio de
pago respectivo no exime al deudor de la obligacion de cumplir con los
compromisos derivados de su calidad de contribuyente, usuario de servicios y
arrendatario de bienes municipales.

Articulo 14. Incumplimiento del Convenio de Pago. El convenio se dara por
incumplido si el vecino incurre, nuevamente, en mora por la falta de pago de dos
cuotas mensuales consecutivas; procediéndose al cobro del adeudo por la via
judicial.

Articulo 15. Cobro Judicial. Si el vecino moroso, después de recibido el tercer
requerimiento de pago y habiendo transcurrido el plazo autorizado, no se presentare
a solventar su situacién, la Municipalidad iniciara el cobro por la Via Judicial. Sin
perjuicio de las sanciones establecidas en los reglamentos de prestacion de
servicios publicos municipales.

Articulo 16. Via Judicial. Las cuentas morosas que no puedan recuperarse por la
via administrativa seran gestionadas por la via judicial, cuando el caso lo amerite.

Articulo 17. Informe. La DAFIM rendira dentro de los primeros diez (10) dias de
cada mes, informe al Concejo Municipal sobre las personas que hayan incurrido en
los casos contemplados en los articulos 14 y 15 de este Reglamento, para que éste,
con conocimiento de los casos, remita los expedientes al Juzgado de Asuntos
Municipales para que inicie el cobro por la via judicial, si el monto del adeudo lo
justifica.
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Articulo 18. Procedimiento Judicial. Para el cobro de los adeudos tributarios el
Juez de asuntos municipales aplicara el procedimiento y principios establecidos en
los articulos 161 al 171 del Cédigo Municipal.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 19. Multas. Unicamente pueden aplicarse aquellas multas que estén
previamente establecidas en las leyes que establecen impuestos y arbitrios, los
reglamentos que regulan los servicios publicos y los planes de tasas, rentas y frutos
aprobados por el Concejo Municipal.

Articulo 20. Exoneraciones. El Concejo Municipal debera hacer del conocimiento
de la poblacién, a través de los medios de comunicacion existentes en el municipio,
el plazo de exoneracion de multas que concediere.

CAPITULO V
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Articulo 21. Recursos. Contra las resoluciones emitidas por el Concejo
Municipal, en la aplicacion del presente reglamento, caben los recursos
administrativos sefialados en el Cédigo Municipal.

Articulo 22. Vigencia. El presente Reglamento entrard en vigor ocho dias
después de su publicacion en el Diario Oficial.
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GOBIERNO MUNICIPAL

El Infrascrito Secretario Municipal de San Mateo Ixtatian, departamento de Huchuetenango, CERTIFICA:
Tener a la vista el Libro (hojas méviles) de actas de sesiones municipales ordinarias e¢n uso, en ¢l cual se¢
encuentra el acta namero: 26-2,024, de fecha veinticuatro de junio del afio dos mil veinticuatro, que en
su PUNTO SEPTIMO copiado literalmente dice: ——==-=-=== oo

SEPTIMO: EI Concejo Municipal de San Mateo Ixtatan, departamento de Huchuetenango,
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista los siguientes documentos: Manual de Escala Salarial,
Reglamento de Viaticos, Reglamento de Fondo Rotativo y el Reglamento de recaudacion de tasas,
arrendamientos y contribuciones por mejoras, los cuales son presentados por los sefiores asesores técnicos
Municipales, con el objeto de implantar un sistema eficiente y legal en las acciones del Concejo Municipal
y de las diferentes dependencias con que cuenta la Municipalidad de San Mateo Ixtatan, departamento de
Huehuetenango; por lo que es necesario la aprobacién correspondiente para los efectos de Ley.
CONSIDERANDO: Que la Municipalidad de San Mateo Ixtatdn, departamento de Huehuetenango, ya
cuenta con varios de los documentos relacionados en el primer considerando los cuales en algunos casos
es necesario actualizarlos ya que por el paso del tiempo y las reformas constantes en la Ley de
Contrataciones del Estado Decreto ntimero: 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, han
quedado obsoletos. CONSIDERANDO: Que es necesario realizar abrogar, derogar, reformar e implementar
algunos reglamentos y manuales existentes, asi evitar sanciones contra el Concejo Municipal por parte de
la Contraloria General de Cuentas tal como tipifica el Articulo 45 del Decreto 22-2010 del Congreso de la
Republica de Guatemala y otras Leyes conexas. POR TANTO: El Concejo Municipal de SAN MATEO
IXTATAN, departamento de HUEHEUTENANGO, con fundamento en los considerandos y lo que establece
los Articulos: 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9, 33, 35, 38, 39, 40, 41, 42, 52, 53, 54, 83, y 84, del Cédigo Municipal en
vigencia Decreto Numero 12-2002, por unanimidad de voto de sus miembros al resolver ACUERDA:1)
APROBAR EL CONTENIDO DE LOS SIGUIENTOS DOCUMENTOS: a) MANUAL DE ESCALA SALARIAL; b)
REGLAMENTO DE VIATICOS; c) REGLAMENTO DE FONDO ROTATIVO; y d) EL REGLAMENTO DE
RECAUDACION DE TASAS, ARRENDAMIENTOS Y CONTRIBUCIONES POR MEJORAS DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN MATEO IXTATAN, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO; 2) En la presente
fecha, dejar sin efecto toda disposicién que contravenga el presente Acuerdo Municipal; 3) Que del presente
acuerdo se compulsen las copias necesarias y remitirlas a donde corresponda para efectos legales

consiguientes.

Firmas ilegibles de los sefiores: ANDRES SANTIZO GOMEZ, Alcalde Municipal; JUAN HERNANDEZ JUAN, Concejal Primero; ANDRES GOMEZ HERNANDEZ,
Concejal Segundo; ANDRES PAIZ PEREZ, Concejal Tercero; PASCUAL DOMINGO JORGE, Concejal Cuarto; MATEO GOMEZ TOMAS, Concejal Quinto; DIEGO
FRANCISCO PASCUAL DIEGO, Concejal Sexto; JUAN GOMEZ PEREZ, Concejal Séptimo; FELIPE PEREZ ALONZO, Sindico Primero; JUAN MENDOZA BALTAZAR,
Sindico Segundo y Sergio Valentin Godinez Pérez, Secretario Municipal.

ONSIGUIENTES, EXTIENDO, SELLO Y FIRMO LA PRESENTE EN LA
MATEO IXTATAN, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO, A VEINTICUATRO
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=====Y, PARA LOS EFECTOS LEGA
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